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( SEBAGAI DOSEN)

Selamat Datang!
Daftar Sekarang

Bergabunglah dengan Program Kreativitas
(PKM) Unive
dan kreativitas Anda.

Andalas untuk mengem|

Catatan Pendaftaran:
dent.unand.ac.id
114 Sebelum melakukan
pendaftaran, silakan baca panduan
“Panduan Mahasiswa® terlebin

M Panduan Sistem PKM

m Panduan Mahasiswa

) Dowr
> & Panduan Dosen Pendamping
of:

© ik

115 Sebelum melakukan pendaftaran,
silakan baca panduan “Panduan Dosen
Pendamping” terlebih dahulu jika Anda
mau mendaftar sebagai Dosen
Pendamping

kolom "Nama Lengkap”.

1.2 Masukkan alamat Email
UNAND Anda pada kolom
“Email Unand”.

1.3 ketika email terdeteksi
sebagai dosen maka kolom

NIP,NIDH NUPTK akan otomatis

muncul dan wajib diisi

1.4 Masukkan NIDN, NIDN

1.6 Pilih Fakultas Anda
dan kemudian pada
Kalom program studi,
pilih program studi Anda

1.8 Isi kolom Alamat
dengan alamat lengkap
tempat tinggal/kos Anda
saatini.

1.8 Isi kolom nomar
telepon dengan nomor
telp anda yang aktif

110 Masukkan kata sandi
dengan minimal 8 karakter.

111 Ketik ulang password yang sama
penulisan
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1. PENDAFTARAN AKUN WEBSITE PKM UNIVERSITAS ANDALAS

Lﬂ PKM

Daftar Akun

Mama Lengkap
Khalied Nauly Maturino
Email Unand
dosen@itunand.ac.id
[ 3= sgai -Dose

NIP {Opsional - Kosongkan jiks belum ada)

onN

NIDN (Nomer Induk Dosen Nasional)

NUPTK (Momer Unik Pendidik dan Tenaga Kependidikan)

°

Fakultas
Pilih Fakultas
Program Studi

Pilif Program Studi

Alamat

Konfirmasi Password

|

.

u
benar, al

menyelesaikan proses pendaftaran

113 Kk “Login di sini”
untuk masuk ke halaman
fogin/ sudah memiliki
“akun sebelumnya

Gambar Halaman Pendaftaran Akun

1. Buka halaman pendaftaran (Daftar Akun) pada website PKM Universitas

Andalas.

2. Sebelum melakukan pendaftaran akun website PKM, silahkan mengunduh dan

membaca “Panduan Dosen Pendamping”

3. Padakolom “Nama Lengkap”, masukkan nama lengkap sesuai identitas Anda.
4. Pada kolom “Email Unand”, masukkan Email UNAND yang aktif dan valid.
5. Setelah Email UNAND dimasukkan dengan benar, kolom “NIM/NIDN” akan

terisi otomatis.



6.
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Setelah email dimasukkan, sistem akan mendeteksi jenis akun secara otomatis:

Jika terdeteksi Dosen, akan muncul notifikasi “Terdeteksi sebagai Dosen” dan

kolom identitas dosen akan tampil. Isikan:

10.
11.
12.
13.

14.

a. NIP (opsional, dapat dikosongkan jika belum ada)

b. NIDN (wajib diisi)

c. NUPTK (wajib diisi)

Pada bagian “Fakultas”, pilih fakultas sesuai dengan fakultas Anda.
Kemudian, bagian “Program Studi”, pilih sesuai dengan program studi Anda.
Pada bagian “Jenis Kelamin”, pilih salah satu opsi “Laki-laki” atau
“Perempuan”.

Pada kolom “Alamat”, isi dengan alamat lengkap tempat tinggal.

Pada kolom “Nomor Telepon”, masukkan nomor HP yang aktif.

Pada kolom “Password”, masukkan kata sandi dengan minimal 8 karakter.
Pada kolom “Konfirmasi Password”, ketik ulang password yang sama persis.
Pastikan seluruh data sudah benar, kemudian klik tombol “Daftar” untuk
menyelesaikan pendaftaran.

Jika Anda sudah memiliki akun sebelumnya, klik “Login di sini” untuk

menuju halaman login.

RS

111 Setelah Daftar, kemudian akan
muncul notifikasi “Verifikasi Email* Verifikasi Email

112 Jika tidak ada muncul
notifikasi email verifikasi, maka
tekan tombol “Kirim Ulang
Email Verifikasi®

Kirim Ulang Email Verifikasi

Halaman Verifikasi Email
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15. Setelah klik tombol “Daftar”, sistem akan menampilkan halaman “Verifikasi
Email”.
16. Jika email verifikasi belum masuk, klik tombol “Kirim Ulang Email

Verifikasi” pada halaman verifikasi email.

B Universitas Andalas  outiook [ESEECE

I =] = File Home View Help
= -8 O~ ¢ B & & 2~ & P Quiksteps ~ ClRead/Unread O~ B £ O~ B> & B . O
o - Favorites Verifikasi Email - PKM Universitas Andalas (2
113 Buka Outlook, untuk £ Summarize
Ed Inbox an
memverifikasi Email PEM Unand 06 &~ @

B> Sent items
V To: @ KHALIED NAULY MATURING Wed 2/11/2026 5:12 AM

2 Drafts Reset Password - PKM U Wed 5:44 A

Reset Password Sistem PKM Universitas
-
~ 2211523030 _khalie... 4G PR Unand
& Reset Password - PKM U Wed 5:42 AW
I an

B Reset Password Sistem PKM Universitas

@ 7 Drafts
U PKM Unand

B> Sent ltems Reset Password - PKM U...  Wed 5:40 AM

L & Reset Password Sistem PKM Universitas
Deleted ltems 24 .

PKM Unand Hale, Ahmad Mahasiswa

£ Junk Email PUY et Password - PKM U, Wed 51340

2 Notes Reset Password Sistem PKM Universitas Terima kasih telah mendaftar di Sistem PKM Universitas Andalas. Untuk

mengaktifkan akun Anda dan melanjutkan penggunaan sistemn, silakan lakukan
T Archive 2 ot verifikasi email dengan menekan tombol di bawah ini.
Verifikasi Email - PKM Un,..  Wed 5:12 AM
B Conversatign Hist... Verifikasi Email Sistem PKM Universitas ..

R Search Folders PKM Unand 115 Setelah itu, tekan ) )
p W]  Verifikasi Email
PUY Verifikasi Email - PKM Un,..  Wed 51043 tombol “Verifikasi Email
Verifikasi Email Sistem PKM Universitas ...
114 Kemudian buka
email dari "PKM Unand” By PXM Unand
Verifikasi Email - PKM Un...  Wed 510 AM Catatan:

PKM Universitas Andalas Sistem Manaj. * Link verifikasi ini berlaku selama 60 menit
+ Jika Anda tidak merasa mendaftar, silakan abaikan email ini

PKM Unand
Verifikasi Email - PKM Un,,,  Wed 509 AM
PKM Universitas Andalas Sistem Manaj,

Halaman Notifikasi Email
17. Buka aplikasi Outlook untuk melakukan verifikasi email.
18. Cari dan buka email masuk dari “PKM Unand” dengan subjek verifikasi.
19. Di dalam email tersebut, klik tombol “Verifikasi Email” untuk mengaktifkan

akun.

Junk Email Security

To help protect your personal information,
links and other functionality in this message
will not work automatically in the Junk Email

folder. Please confirm if you want to visit the

link

' 2o

20. Apabila muncul notifikasi “Junk Email Security”, klik tombol “Visit

Link” untuk mengizinkan membuka tautan verifikasi.
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2. LUPA PASSWORD
2.1 Kirim Link Reset Password

e

Lupa Password

3.1 Masukkan email UNAND anda

3.2 Kemudian tekan tombol "Kirim
Link Reset Password”

Gambar Halaman Lupa Password

1. Pada halaman Log in, klik “Lupa password?” untuk masuk ke halaman
pemulihan password.

2. Kirim Link Reset Password

3. Pada halaman “Lupa Password”, masukkan Email UNAND Anda pada kolom
“Email”.

4. Klik tombol “Kirim Link Reset Password” untuk mengirim tautan reset ke
email Anda.

5. Jika berhasil, akan muncul notifikasi bahwa link reset password telah dikirim

ke email.
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2.2 Buka Outlook menggunakan Email UNAND Anda

B UniversitasAndalas  outiook [SIEEE

- « € Quick steps Read / Unread =4 =) C 2 L)
o Favorites Focused Other O ( = T Reset Password - PKM Universitas Andalas (% summarize
& Inbos 472
- i 2 Ot Rinnda [8‘) PKM Unand
To: KHALIED NAULY MATURINO Thu 2/2026 3:47 P
% 7 Drafts Todwy
- —  PKM Unand
2211523030 _khalie... Reset Password - PKM Unive. 347 PM
Re F word lem PKM Universita:
e & Inbox an Reset Password
» Draft gp) Bimbingan TA r} Sistem PKM Universitas Andalas
- AN Bimbingan 15 AM
&
- 3.6 Masuk ke outlook Halo, Ahmad Mahasiswa
menggunakan Email UNAND Anda
Wed 5:45 AM Kami menerima permintaan untuk mereset password akun Anda. Jika ini benar
permintaan Anda, silakan klik tombol di bawah untuk membuat password baru.

5 Archive 2

PKM Unand
. B Resot Possword - PRM U Wed 5:4
B3 Conversation Hist z =
eset Password KM i 3.7 Tekan tombol “Reset Password' Reset Password
R Search Folders

PKM Unand

& Reset Password - PKM U. Wed 5:42 AM
Catatan:

PKM Unand « Link reset password berlaku selama 60 menit
& d

Reset Password - PKM L Wed 5:40 AM « Jangan bagikan link ini kepada siapa pun

4 K « Jika Anda tidak meminta reset password, abaikan emal ini

PKM nd

& Reset Password - PKM L Wed 513 AM

Gambar Outlook dari Email PKM Unand
1. Cari email dari “PKM Unand” dengan subjek “Reset Password - PKM
Universitas Andalas”.
2. Jika email tidak ditemukan di Inbox, periksa folder Spam/Junk Email.
3. Buka email tersebut, lalu klik tombol “Reset Password” untuk menuju
halaman reset password.

2.3 Buat Password Baru

Reset Password

Email

2211523030 _khalied@student.unand.ac.id

3.3 Masukkan password baru

dengan minimal 8 karakter
3.5 Setelah membuat

Password baru, tekan
tombol “Reset Password"

3.4 Konfirmasi password baru

& Kembali ke Login

Gambar Halaman Buat Password Baru
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Pada halaman “Reset Password”, masukkan Password Baru dengan minimal
8 karakter.

Pada kolom “Konfirmasi Password”, ketik ulang password baru yang
sama persis.

Setelah selesai, klik tombol “Reset Password” untuk menyimpan perubahan

password.

3. Login sebagai Dosen Pendamping

U

Unduh panduan

penggunaan [l

website disini
2.3 Kemudian Tekan
) Download FOF Tombol Login

Selamat Datang!

(PKM) adalah kompetisi
Login sebagai Dosen Pendamping elutitiuliitiy

rbagai bidang ilmiah dan
2.1 Masukkan EMAIL
UNAND anda

M Panduan Sistem PKM

2.2 Masukkan password
m Panduan Mahasiswa

2.5 Jika
Anda lupa
2.4 Jika belum daftar, Tekan password,
“Daftar di sini” kiik "Lupa
password”,

Gambar Halaman Log in Dosen Pendamping

Buka halaman Log in Sistem PKM Universitas Andalas.

Pada kolom Email, masukkan Email UNAND Anda.

Pada kolom Password, masukkan kata sandi akun Anda.

Klik tombol Log in untuk masuk ke sistem.

Jika Anda lupa password, klik “Lupa password?” untuk melakukan reset kata
sandi.

Jika Anda belum memiliki akun, klik “Daftar di sini” untuk melakukan

pendaftaran.

Pada bagian Panduan Sistem PKM, Anda dapat mengunduh panduan

penggunaan website:
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o Klik Panduan Mahasiswa untuk mengunduh panduan mahasiswa (PDF).
e Klik Panduan Dosen Pendamping untuk mengunduh panduan dosen

pendamping (PDF).
Disarankan membaca panduan sebelum memulai.

B. Memilih Peran (Role)

;ﬂ PKM

Pilih Peran

Pilih sebagai Dosen Pendamping =l D_ew' Bmbubig
Hallo,

I Dosen Pendamping

Dr. Dosen Pembimbing!

Reviewer
Silakan pilih peran yang ingin Anda gunakan untuk

mengakses sistem PKM Universitas Andalas
Koordinator Reviewer

Gambar memilih role sebagai dosen pendamping

1. Setelah berhasil login, sistem akan menampilkan halaman Pilih Peran.
2. Pilih  opsi Dosen Pendamping untuk masuk sebagai dosen
pembimbing/pendamping.

3. Setelah memilih peran, Anda akan diarahkan ke Dashboard Dosen Pendamping.



C.

1))

2)

3)

4)

QEEMEJT‘-;
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Dashboard Dosen Pendamping

Dr. Dosen Pembimbing

| Halaman Dashboard ‘
Dosen Pendamping

Dashboard Dosen Pendamping PKM Unand

Dosen Pendamping
dapat melihat
informasi mengenai
TotmEyoposstyeng Proposal Bimbingan Anda Pada bagian ini Dosen Kuota Bimbingan
dibimbing, Proposal Pendamping dapat melihat
yang belum di revie, berapa jumlah proposal
Proposal dalam Proses yang dibimbingnya Mo Kcte 10

Review dan Proposal
yang sudah selesai di
Review Sedang Membimbing 1

Pengumuman

Gambar Halaman Dashboard Dosen Pendamping

Setelah masuk, Anda akan berada di halaman Dashboard Dosen Pendamping
PKM Unand.
Pada bagian ringkasan (kartu warna), Anda dapat melihat informasi:
a) Total Bimbingan (jumlah proposal yang Anda bimbing),
b) Menunggu Review (proposal yang belum direview),
c) Dalam Proses Review (proposal yang sedang/sudah direview),
d) Selesai Direview (proposal yang telah selesai proses review).
Pada bagian Kuota Bimbingan, Anda dapat melihat:
a) Max Kuota (batas maksimal bimbingan),
b) Sedang Membimbing (jumlah proposal yang sedang dibimbing),
c) Sisa Slot (kuota bimbingan proposal yang masih tersedia).
Jika ingin melihat detail proposal mahasiswa yang Anda bimbing, klik menu

“Proposal” pada sidebar sebelah kiri.
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D. Halaman Proposal Bimbingan Anda

Dr. Dosen Pembimbing

05 Dashboard Pengumuman

B Proposal
Deadline Periode PKM

T selun ad 12:22:13:20

Untuk melihat detail
proposal mahasiswa
yang Anda bimbing, klik
fitur "Proposal” berikut.

Total Proposal
Download Panduan Unduh panduan penggunaan
website PKM jika Anda belum

memahaminya.

Pada tabel ini, Anda dapat
melihat fakultas, jurusan
dan jumlah proposal
masing-masing jurusan

FAKULTAS DEPARTEMEN AL

PROPOSAL

yang Anda bimbing

Gambar Halaman Dashboard Dosen Pendamping

Or. Dosen Pembimbing

88 Dashboard Proposal Bimbingan Saya
Daftar proposal yang Anda bimbing
B Proposal
I Semua Status v Semua Kategori v Semua Tahun v Semua Event v I
Pilih Status, Kategori

PKM, Tahun, dan
Event dari Proposal Filter aktif- O fifter £ Reset Filter
Mahasiswa yang Klik "Reset Filter” jika

ingin Anda lihat Anda \m}lrll me»gI::ola
Proposal yang lain.

Judul Proposal Status Validasi Review Proposal Status
Proposal yang Anda PKM Universitas Andalas 2026 2024 M-k i .
pilih akan muncul pada Pembuatan Pembersih Lantai dari Minyak Jelantah v Apgroved s
tabel berikut. 1 Menggunakan Ampas Teh Hijau dan Kulit Nanas. A;mn.fﬂ a
) Kap © Pendng Reviewer #2 ospem
) ) Sker 0

Kiik ikon mata untuk
melihat detail proposal.

Gambar Halaman Proposal
1) Klik menu “Proposal” untuk membuka halaman Proposal Bimbingan Anda.
2) Gunakan filter untuk menyaring proposal berdasarkan:

a) Status,
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b) Kategori PKM,

¢) Tahun,

d) Event
3) Proposal yang sesuai filter akan muncul pada tabel daftar proposal.
4) Jika ingin mengganti pilihan filter, klik tombol “Reset Filter”.
5) Untuk melihat detail proposal, klik ikon mata pada kolom Aksi.

Dr. Dosen Pembimbing

£y PKM

Setelah Anda membaca detail

08 Dashboard Dgtall Proposal Bimbingan I T
nformasi lengkap proposal PKM yang Anda bimbing | tombaol “Setujui Proposal” untuk
B Proposal menyetujui proposal tersebut.
& Kembali
Proposal yang sudah di Status: Subfmitted

upload mahasiswa akan
berstatus “Submitted”

dan dapat di setujui oleh @ Setujui Proposal
dosen pendamping.

Proposal menufpggu persetujuan Anda sebagai dosen pembimbing

Status Proposal:  Submitted

Judul Proposal

Kategori PKM
ankuit  PKM-KC - PKM Karsa Cipta

Ini adalah kolom detail
proposal mahasiswa.

Linat Propasal

Gambar detail proposal bimbingan

1. Setelah memilih proposal mahasiswa, sistem akan menampilkan halaman
Detail Proposal Bimbingan.

2. Pada bagian atas halaman, Anda dapat melihat Status Proposal Submitted
yang menunjukkan proposal sudah diunggah oleh mahasiswa dan sedang
menunggu persetujuan dosen pembimbing.

3. Jika proposal sudah sesuai, klik tombol Setujui Proposal untuk menyetujui
proposal tersebut.

4. Pada bagian Detail Proposal, Anda dapat melihat informasi lengkap
proposal, meliputi:

a) Status Proposal,
b) Judul Proposal,
c) Kategori PKM,



rrrrrrrrrrrr

Copyright by Neo Telemetri 2026

d) Event PKM,

e) Informasi tambahan lainnya yang ditampilkan pada halaman.

Gambar pop up lanjutkan validasi proposal

Setelah Anda menekan tombol Setujui Proposal, sistem akan menampilkan
pop-up konfirmasi “Setujui Proposal?”.

. Pada pop-up ini terdapat informasi bahwa proposal akan dilanjutkan ke
tahap validasi Kaprodi.

. Jika Anda yakin untuk menyetujui proposal, klik tombol Ya, Lanjutkan
untuk mengonfirmasi persetujuan.

. Jika Anda ingin membatalkan proses persetujuan, klik tombol Batal untuk

kembali ke halaman sebelumnya tanpa menyetujui proposal.
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E. Detail Proposal Bimbingan

Dr. Dosen Pembimbing

Detail Proposal Bimbingan
»rmasi lengkag sal PKM yang Anda bimbing

@ Status: Approved dospem
Anda telah menyetujui proposal i

Detail Proposal

Di kolom ini, Anda Judul Proposal
dapat melihat detail
proposal mahasiswa

berikut. PKM-KC - PKM Karsa Cipta

Gambar Halaman Detail Proposal Bimbingan

1. Setelah Anda menyetujui proposal mahasiswa sebagai Dosen Pembimbing,
sistem akan menampilkan halaman Detail Proposal Bimbingan dengan
status Approved dospem.

2. Pada bagian atas halaman, Anda dapat melihat Status: Approved dospem
yang menandakan proposal sudah disetujui oleh Dosen Pembimbing dan
sedang menunggu persetujuan/validasi dari Kaprodi.

3. Pada bagian Detail Proposal, Anda dapat melihat informasi lengkap
proposal, meliputi:

a) Status Proposal (Approved dospem),

b) Judul Proposal,

c) Kategori PKM,

d) Event PKM,

e) Informasi tambahan lainnya yang ditampilkan pada halaman.

4. Untuk melihat atau mengunduh dokumen proposal, klik bagian Lihat
Proposal pada tautan Proposal.

5. Jika ingin kembali ke halaman sebelumnya, klik tombol Kembali.



